UNIVERSITATEA PETROL- GAZE PLOIESTI - DECIZIA RECTORULUI NR. 1035/18.12.2024
PRIVIND DESFASURAREA SESIUNII DE EXAMENE: IANUARIE-FEBRUARIE 2025

DECIZIE
Privind organizarea sesiunii de iarna a anului universitar 2024 — 2025

Avand in vedere structura anului universitar 2024 - 2025;

Tn baza Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor de la studiile cu
frecventd, frecventd redusa si invatamant la distanta in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti R08.03
aprobat prin Hotararea Senatului UPG nr. 17/19.09.2024 (RAPS);

Tn baza Regulamentului de organizare a procesului de fnvdatdmant pe baza sistemului de
credite transferabile la Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti, R04.15 aprobat prin Hotdrarea
Senatului UPG nr. 23/21.11.2024 (RCT);

Tn baza Regulamentului de organizare a programelor de studii postuniversitare de conversie
profesionald pentru cadre didactice in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti R04.25 aprobat prin
Hotararea Senatului UPG nr. 23/21.11.2024

Tn baza prevederilor planurilor de invatdmant pentru anul universitar 2024 - 2025 ale tuturor
programelor de studii pentru nivelurile licenta si masterat din Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti;

Rectorul Universitatii Petrol- Gaze din Ploiesti emite urmatoarea:

DECIZIE
Art. 1

(1) Sesiunea de iarnd, de examene, verificari si sustinere de proiecte, a anului universitar 2024 -2025
se organizeaza cu respectarea prevederilor planului de invatdmant al fiecdrui program de studii.

(2) Examenele, verificarile si sustinerile de proiecte in sesiunea de iarna a anului universitar 2024-
2025 se desfdsoard in modul fatd in fatd, utilizind formele de examinare stabilite de titularul de
disciplina.

(3) Pentru programele de reconversie profesionald din cadrul universitatii verificarile si examenele se
pot sustine si in regim online, dat fiind domiciliul studentilor inmatriculati la aceste programe. Decizia
privind desfasurarea verificarilor si examenelor in regim fata-in-fata sau online apartine titularului de
curs/activitati aplicate, aceasta fiind luatd cu consultarea prealabild a studentilor. Daca se opteazd
pentru verificare/examen online, titularul de curs/activitati aplicate va depune o cerere la DPPD, care
va fi aprobata de directorul acestui departament.

(4) Examenele se planifica strict in perioada de sesiune (licenta, masterat si anul pregatitor) inclusa
in structura anului universitar 2024 - 2025. Informatiile referitoare la structura anului universitar se
gasesc pe pagina web a UPG Ploiesti, la rubrica Informatii.

(5) Nu se admite examinarea studentilor in afara sesiunii de examene.

Art. 2

(1) Examenul se sustine cu o singura grupa.

(2) Programarea examenelor, cu specificarea obligatorie a orelor de incepere si de incheiere a
examenelor se va posta pe paginile web ale facultatilor si pe platforma CIDFR pana la data de
20.12.2024.

(3) Pentru planificarea examenelor pentru programele de studii IF se utilizeaza formularul F
024.06/Ed.1 din categoria decanate, de pe pagina intranet a universitatii. Acesta va fi completat de
catre reprezentantul fiecarei grupe cu datele de sustinere ale examenelor, stabilite de comun acord
cu titularii de disciplina. Reprezentantul grupei va depune formularul fizic la secretariatul facultatii.
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(4) Pentru planificarea examenelor pentru programele de studii ID/IFR se utilizeaza formularul F
462/Ed.1 din categoria DIDFR de pe pagina intranet a UPG. Acesta va fi completat de citre
secretariatul DIDFR dupa stabilirea datelor de sustinere ale examenelor de catre titularii disciplinelor.
(5) Examenele se planificd in toate zilele sdptdmadnii, pe tot parcursul sesiunii.

(6) Pentru o grupa se programeaza un singur examen intr-o zi de sesiune.

(7) Un cadru didactic poate sd sustind maxim doud examene intr-o zi de sesiune.

Art. 3

(1) Secretariatul universitatii are obligatia sa repartizeze silile in care se desfasoard examenele.
(2) Schimbarea sdlilor repartizate pentru examen se poate face numai cu aprobarea decanului.

Art. 4

(1) Secretariatele facultdtilor au obligatia sa transmita titularilor de discipling, inainte de sustinerea
examenelor/verificarilor/proiectelor, lista studentilor care nu sunt admisi pentru c3 nu au achitat
taxele de studii/creditele.

(2) Secretariatele facultdtilor au obligatia sd transmitd titularilor de discipling, inainte de sustinerea
examenelor/verificarilor/proiectelor, lista cu echivaldri a notelor de la activititile didactice
respective.

Art. 5

(1) Intervalul orar de desfasurare a examenelor este 8.00- 20.00.

(2) Un examen nu poate incepe mai tarziu de ora 16.00.

(3) Deregula, examenele pentru formele invatdamant la distanta sau frecventd redusa vor fi planificate
in zilele de vineri dupa amiaza, sdmbata si duminica.

Art. 6

(1) Este strict interzisa copierea la oricare dintre formele de evaluare. Pe parcursul desfisurarii
oricarei forme de evaluare se interzice utilizarea telefoanelor mobile si a altor mijloace de
comunicare, inregistrare si redare sunet si imagine.

(2) Acolo unde situatia o impune, pentru calcule se pot utiliza dispozitive destinate numai acestui
scop (calculatoare stiintifice sau comerciale).

(3) Copierea sau tentativa de copiere constituie fraude. Studentul a cdrui intentie sau faptd de a
promova prin frauda o proba de evaluare a pregatirii este demonstrata va fi exmatriculat.

Art. 7

(1) Activitatile de evaluare a cunostintelor si notarea la disciplinele prevazute cu verificare in
planurile de Thvatamant ale programelor de studii se desfdsoarad in ultimele doud sdptdmani ale
primului semestru, conform structurii anului universitar 2024 - 2025, iar notele/calificativele se
consemneaza in catalogul electronic n ultima sdptamana a primului semestru, respectiv in intervalul
20.01.2025 - 26.01.2025.

(2) Activitatile de evaluare a cunostintelor si notarea la disciplinele de proiect se desfisoara in ultima
saptamand a primului semestru, conform structurii anului universitar 2024 - 2025, iar notele se
consemneaza in catalogul electronic in intervalul 20.01.2025 - 26.01.2025.
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(3) Studentul care nu a promovat una sau mai multe discipline prevazuti(e) cu verificare sau proiect
poate sustine proba/probele de verificare restante din sesiunea de iarn3 in conditiile specificate la
Art. 11.

Art. 8

(1) Refacerea lucrdrilor de laborator la care studentii au absentat se poate face in ultimele dou3
saptamani ale semestrului 1 dupd un program stabilit de conducatorul lucrarilor si avizat de titularul
disciplinei, care va fi afisat pe pagina web a departamentului, in conditiile specificate la Art. 13 din
Regulamentul R 08.03.

(2) Studentii care au absentat motivat (probleme de sinatate, participare la diverse competitii etc.)
pot reface maximum 30 % din totalul lucrdrilor la o disciplind pe parcursul semestrului, in perioada
dedicata activitatilor didactice.

(3) Studentii care au absentat nemotivat pot reface, cu plata taxei de 75 lei/sedint3 (Cuantum taxe
scolare si administrative in anul universitar 2024 — 2025), maximum 50 % din totalul orelor de
laborator in ultimele doud sdaptamani ale semestrului 1, restul de ore de laborator urmand a fi
refacute in anul urmator.

(4) Pentru anii terminali, refacerea lucrarilor de laborator cu platd se efectueazd in sesiunea de
restante.

(5) Pentru studentul care nu indeplineste conditiile de admitere la examen se consemneazi in
catalogul disciplinei Neadmis.

Art. ©

(1) Sunt admisi la_examen in sesiunea de iarnd studentii care si-au indeplinit toate obligatiile
prevazute in fisa disciplinei la care se sustine examenul (incluzand si participarea la toate orele de
laborator / sau recuperarea orelor la care au lipsit).

(2) Nota finala la orice forma de evaluare (examen/verificare/proiect) se stabileste aplicand criteriile
prevazute Tn fisa disciplinei la care se sustine respectiva proba.

Art. 10

(1) Programarea examenelor pentru programele de studii IF se efectueazi pe grupe, de citre
decanate, la propunerea studentilor si cu avizul cadrelor didactice titulare ale disciplinelor la care se
sustin examenele.

(2) Programarea examenelor pentru programele de studii ID/IFR se efectueazi pe grupe, de citre
secretariatul CIDFR, cu avizul cadrelor didactice titulare ale disciplinelor la care se sustin examenele.
(3) Programarea examenelor se face astfel incat s se utilizeze integral perioada prevazuti pentru
sesiunea de examene, cu respectarea intervalului de minim 3 zile intre doua examene.

(4) Examenele se desfasoarad conform programirii stabilite de decanat sau CIDFR, dupa caz.

(5) Sustinerea unui examen la o discipling, in sesiunea de iarnd, cu o alt3 grupi (a aceluiasi an de
studiu, a aceluiasi program de studiu si a aceleiasi forme de invatdmant) decat grupa din care face
parte studentul trebuie aprobatd de citre decanul facultitii.

(6) Cererile de amanare sau anticipare a datei unui examen se aproba in situatii exceptionale,
motivate de starea de sdnatate a studentului sau cazuri de fortd majora care nu fi permit studentului
sa desfasoare examenul in ziua programata cu grupa din care face parte. Cererea aprobata de decan,
va fi atasatad obligatoriu la borderoul de examen.
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(7) Secretariatele facultdtilor opereaza modificirile aprobate pand in preziua examenului.

(8) In absenta unei solicitari aprobate sau dac3 anul ciruia i apartine studentul nu are decat o singura
grupad, ceea ce nu permite sustinerea examenului cu o alta grup3 a aceluiasi an, pentru studentul care
nu sustine examenul se consemneazd in catalog ca fiind Absent.

Art. 11

(1) Studentii creditati conform Regulamentului de organizare a procesului de invdtdmdnt pe baza
sistemului de credite transferabile la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti R04.15 si Regulamentului
privind activitatea studentilor profesionald in Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti R 08.03 care au
achitat taxele de credit pot sustine un examen/verificare/proiect din anul precedent o singurs dat3
pe parcursul sesiunii de iarna 2024 - 2025 cu o grupa a anului care are organizata forma de evaluare
conform planului de invdatamant la disciplina pentru care studentul este creditat.

(2) Studentii creditati apartindnd unei specializari intrate Tn lichidare pot sustine un examen/proiect
sau o verificare din anul precedent o singura data pe parcursul sesiunii de iarnd 2024 - 2025 cu o
grupa a oricarui program de studii din cadrul facultatii care are organizat examen la aceeasi disciplini
sau la una similara celei pentru care studentul este creditat. Tn cazul in care nu existd o astfel de
disciplina, studentii sunt examinati de titularul cu care au studiat disciplina in anul anterior sau, in
situatii de indisponibilitate a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de directorul de
departament si numit de decan, asistat de un cadru didactic de specialitate, la o dati special
programata si afisatd pe pagina web a facultatii.

(3) Studentii creditati apartinand unui program de studii al cdrui plan de invitdmant a fost modificat
prin transformarea sau eliminarea unor discipline pot sustine un examen/proiect sau o verificare din
anul precedent o singurd datd pe parcursul sesiunii de iarnd 2024 -2025 cu o grupa a oric3rui program
de studii din cadrul facultatii care are organizat examen la aceeasi disciplind sau la una similari celei
pentru care studentul este creditat. in cazul in care nu existi o astfel de disciplina, studentii sunt
examinati de titularul cu care au studiat disciplina in anul anterior sau, in situatii de indisponibilitate
a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de directorul de departament si numit de decan,
asistat de un cadru didactic de specialitate, la o data special programatd si afisatd la avizierul si pe
pagina web a facultatii.

(4) Cadrul didactic se va adresa BTIC pentru evaluarea situatiei si identificarea posibilititii de a
consemna nota electronic. Notele care nu pot fi consemnate electronic sunt Tnregistrate intr-un
catalog de diferente cu mentionarea denumirii disciplinei, programului de studii, anului de studiu,
grupei, cadrului didactic care a asistat la examen. Borderoul de notare si catalogul de examen se
semneaza de cdtre cadrul didactic examinator.

(5) Studentii creditati sustin examenele/verificirile/proiectele cu titularii desemnati pentru anul
universitar 2024 - 2025.

(6) Studentii aflati in an suplimentar sustin examenele, verificdrile si proiectele nepromovate din
planul de invdatamant al programului de studiu valabil pentru anul universitar 2024 - 2025.

(7) Studentii din anii terminali la programele de masterat organizate pe trei semestre care au achitat
taxa de credite au dreptul sa sustind o reexaminare fara taxd pentru un examen restant din anul I.
(8) Orice alte examene restante se sustin in sesiunile de restante previzute in structura anului
universitar 2024 - 2025.
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Art. 12

(1) Nota obtinutd de un student la o form3 de evaluare este inscrisd dupad comunicare intr-un
borderou de notare semnat de cadrul didactic examinator. La forma de evaluare examen, borderoul
va fi semnat obligatoriu si de cadrul didactic asistent. Studentul va semna de luare la cunostint3 a
notei, in borderoul de notare. Daca studentul nu este prezent la comunicarea notei, in borderou, Ia
rubrica observatii, se face mentiunea absent la comunicarea rezultatelor. Borderoul de notare
impreuna cu catalogul de examen sunt predate la Secretariatul facultatii care coordoneaza programul
de studii.

(2) Este interzis ca studentii s3 semneze borderoul Tnainte ca nota s fie inscris3 in borderou de cadrul
didactic examinator.

(3) Pentru toti anii de studiu si toate formele de evaluare, cadrele didactice consemneazi notele prin
aplicatia Sistemul Informatic Didactic (SID), exceptand situatiile previzute la Art. 11, alin. 2 si 3. Nota
este consemnata obligatoriu si in carnetele de student.

(4) Cataloagele pentru toate formele de evaluare, pentru toti anii de studiu, se tiparesc de fiecare
titular dupa consemnarea notelor in SID. Catalogul este obligatoriu semnat pe fiecare pagind de
cadrul didactic examinator si cadrul didactic care a asistat la evaluare.

(5) Tn aceeasi zi in care s-a sustinut examenul, cadrul didactic examinator preda la secretariatul
facultatii catalogul tiparit semnat pe fiecare pagind. Catalogul este insotit obligatoriu de borderoul
de notare, completat conform procedurii de utilizare a aplicatiei catalog electronic din SID.

(6) Pentru formele de invatamant FR si ID, o copie a catalogului borderoului de notare este predat3
la CIDFR impreund cu referatul de platd pentru forma de evaluare (examen/verificare).

(7) Decanul facultatii sau un prodecan desemnat semneaz3 fiecare fil3 a catalogului tip3rit.

(8) Pentru disciplinele din cadrul DPPD se mentin cataloagele in format conventional.

(9) Tn situatia in care examenul se termind dup3 incheierea programului de lucru la secretariatul
facultatii, catalogui se depune obligatoriu pana la ora 9.00 a zilei lucritoare urméatoare.

(10) Cadrul didactic titular poartd intreaga raspundere pentru notele inscrise in SID. Se interzice cu
desavarsire transmiterea cdtre o altd persoana a numelui de utilizator si a parolei de acces in SID.
(11) Eventualele rectificdri in catalogul electronic se efectueazd in conformitate cu aprobarea
decanului facultatii de care apartine disciplina, aprobare efectuat3 pe cererea cadrului didactic care
justifica motivul corectiei. (Cerere rectificare notd cadru didactic F 330.15/Ed.3 disponibil3 pe
intranet UPG Ploiesti)

(12) Notele echivalate pentru studentii din anul suplimentar sau transferati sunt consemnate de citre
titularul de disciplind conform procedurii de utilizare a catalogului electronic din cadrul SID, aprobat3
de catre Consiliul de Administratie. Cadrul didactic va primi tabelul cu notele echivalate de la
secretariatul facultatii coordonatoare a disciplinei.

(15) Conducerile facultdtilor asigurd instruirea titularilor de discipline in legdtura cu completarea
cataloagelor electronice. Biroul Tehnologia Informatiei si Comunicatii asigurd suportul tehnic Si
asistenta specifica aferenta.

(16) Tn situatia in care un cadru didactic este in concediu medical, el va fi inlocuit de o comisie
desemnatd de decanul facultdtii. Comisia va prelua toate atributiile cadrului didactic referitoare la
activitdtile de evaluare inclusiv completarea documentelor de plata cu ora (dupé caz).

Art. 13

(1) Examinarea se face de cdtre cadrul didactic titular al disciplinei respective, asistat de cadrul
didactic care a sustinut activitdtile aplicative sau de un alt cadru didactic de specialitate. Tn cazul In
care, din motive intemeiate, titularul de disciplina lipseste si nu poate participa la evaluare, decanul
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numeste o comisie formata din doua cadre didactice de specialitate la propunerea directorului
departamentului care coordoneaza disciplina.

(2) Decanatele pot decide, atunci cand situatia o impune, examinarea studentilor de citre o comisie
propusa de directorul departamentului care coordoneaza disciplina la care se sustine examenul si
aprobata de decan.

(3) Numirea comisiei este obligatoriu notificatd Biroului Tehnologia Informatiei si Comunicatii sub
semnatura decanului.

(4) BTIC creeaza drepturi presedintelui comisiei de examinare pentru consemnarea notelor in SID.

(5) Tn cazul sustinerii examenului cu o comisie de examinare, catalogul tiparit in cadrul SID este
semnat de presedintele si membrii comisiei.

(6) Studentii isi pot vizualiza notele de la formele de evaluare pe care le-au sustinut prin accesarea
paginii https:/ /portal. upg-ploiesti.ro/portal/home.

Art. 14

(1) Se interzice cu desavarsire consemnarea unei note in catalog de citre altd persoan in afara
titularului disciplinei sau a presedintelui comisiei numite in baza art. 12 alin. 16 din prezenta decizie.
(2) Conducerile facultdtilor si conducerea universititii au dreptul de a controla corectitudinea
completdrii cataloagelor fara a interveni sub nici o forma in acestea.

(3) Conducerea universitatii si conducerile facultitilor au obligatia sa verifice prin intermediul
aplicatiei Board Management din SID modul in care s-a realizat inscrierea electronici a
notelor/calificativelor in sesiunea de iarnd 2024- 2025.

Art. 15

Lucrarile la examenele/verificdrile scrise si proiectele de an se pdstreazs de cétre titularul disciplinei
sau de catre presedintele comisiei de examinare la sediul Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti pan3
la data de 30 septembrie 2025.

Art. 16

(1) La examene/verificdri studentii de la invdtdmantul cu frecventd trebuie sa prezinte obligatoriu
carnetul de student sau o adeverinta de student eliberata de secretariatul facultitii insotit3 de un act
de identitate (carte de identitate sau pasaport).

(2) Studentii de la invdtdmantul la distanta si de la cel cu frecvent3 redus3 au in plus obligatia de a
prezenta, pe langa carnetul de student si un act de identitate (carte de identitate sau pasaport).

(3) Studentii care nu pot prezenta documentele de mai sus nu sunt admisi la examen.

(4) Cadrul didactic examinator are obligatia de a verifica identitatea studentilor inainte de fnceperea
examenului.

Art. 17

(1) Pentru reexamindri, studentii din anii terminali la programele de masterat organizate pe trei
semestre trebuie sa achite taxa de reexaminare aprobati de Senatul Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti la casieria universitatii si sa prezinte la secretariatul facultatii originalul chitantei care atest3
plata taxei. (100 lei reex. 1, 200 lei reex. 2)

(2) Decanatul facultdtii intocmeste lista cu studentii care au dreptul s3 se prezinte la reexaminarea
respectiva si transmite aceasta listd cadrului didactic titular.
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(3) Cadrele didactice nu vor accepta chitante de la studenti.

(4) Studentii care au achitat taxa pentru sustinerea unui examen si au absentat la sustinerea acestuia
sau nu |-au promovat pot beneficia de o noud reexaminare numai dacd vor achita din nou taxa
respectiva.

Art. 18

(1) Conducerea departamentelor, a facultatilor si a universitatii are obligatia sa controleze modul in
care sunt respectate prevederile prezentei decizii in ceea ce priveste organizarea si desfisurarea
examenelor in sesiunea de iarna a anului universitar 2024- 2025.

(2) Prevederile referitoare la notarea electronicd nu se aplica studentilor care frecventeazi
programele coordonate de Departamentul pentru Preg&tirea Personalului Didactic.

Art. 19

(1) Se interzice cu desavarsire pretinderea si acceptarea de catre cadrele didactice a oricrui avantaj
material sau de altd naturd in schimbul favorizarii studentilor la examene sau verificari, precum si
acordarea de meditatii contra cost sau recuperarea lucrarilor de laborator contra cost in alte conditii
decat cele prevazute in prezenta decizie.

Art. 20

(1) Conducerea Universitatii, decanatele facultitilor, departamentele didactice, Centrul de
Invatdmant la Distantd si cu Frecventd Reduss, Departamentul pentru Pregatirea Personalului
Didactic, Compartimentul An pregatitor si compartimentul secretariat universitate vor duce la
indeplinire prezenta decizie.

(2) Directorii de departamente au obligatia sa transmita prezenta decizie pana la data de 19.12.2024
tuturor cadrelor didactice din subordine prin email, cu confirmare de primire.

(3) Pentruinformarea studentilor, decanatele facultétilor dispun afisarea prezentei decizii pe paginile
web ale facultatilor.

(4) Nerespectarea prevederilor prezentei decizii atrage sanctiuni In conformitate cu regulamentul
intern.

ECTOR
Conf. unm mg DIN/
o}‘“
\j "\ \ 74
»%
‘ﬂ; \«1‘,
Se difuzeazi la *) : . N
Rectorat , Fac. .M.E. Fac. I.P.G. Fac. T.P.P. o,

*) Facultdtile vor difuza prezenta decizie la departamentele subordonate.
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UNIVERSITATEA PETROL - GAZE DIN PLOIESTI
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

PROCEDURA
privind utilizarea aplicatiei
Catalog electronic din cadrul Sistemului Informatic Didactic (SID)
in anul universitar 2024 — 2025

Art. 1.

(1) Prezenta procedurd a fost elaboratd in conformitate cu Regulamentul de organizare a
procesului de invatamdnt pe baza sistemului de credite transferabile la Universitatea
Petrol-Gaze din Ploiesti (RCT) si cu Regulamentul privind activitatea profesionala a
studentilor in Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti (RAPS).

(2) Prezenta procedura este parte integranta a Deciziei nr. 1035/18.12.2024 a Rectorului
Universitatii Petrol - Gaze din Ploiesti referitoare la organizarea sesiunii de examene
de iarna a anului universitar 2024 - 2025.

Art. 2.

Aplicarea procedurii este obligatorie pentru:

(1) Cadrele didactice implicate in procesul de evaluare a studentilor;
(2) Conducerile departamentelor si ale facultatilor;

(3) Secretariatele departamentelor si ale facultatilor;

(4) Biroul Tehnologia Informatiei $i Comunicatii (BTIC).

Sectiunea 1
Inscrierea in catalogul electronic a notelor/calificativelor obtinute la formele de evaluare
examen/verificare/proiect
Art. 3.

(1) Prodecanii responsabili cu activitatea de informatizare de la nivelul fiecarei facultati
finalizeaza asocierea cadru didactic - disciplind - datd evaluare in aplicatia planificare
examene din cadrul SID cu o sdptdmand 1nainte de incheierea semestrului 1, conform
structurii anului universitar 2024 - 2025 pentru toate programele de studii aflate in
subordinea facultatilor, forma de invatamant IF, ID si FR.

(2) Inscrierea notelor pentru forma de evaluare verificare se efectueazi in ultima siptimana a
semestrului 1, conform structurii anului universitar 2024 - 2025. Datele sunt incarcate in
SID de catre BTIC.

Art. 4.

(1) Pentru inscrierea notelor, accesul cadrelor didactice in SID se face pe baza numelui de
utilizator si a parolei de acces puse la dispozitie de catre BTIC.

(2) Cadrele didactice au obligatia sa verifice corectitudinea notelor/calificativelor inscrise si
sa efectueze corectiile care se impun inainte de a apasa butonul DEFINITIVARE.

(3) Dupa verificare se apasa butonul DEFINITIVARE, din acest moment nemaiputind fi
efectuate corectii. Definitivarea efectivd este precedatd de o solicitare de validare
suplimentara adresata cadrului didactic.

Art. 5.

Pentru studentii creditati conform RCT si RAPS care au platit taxele de credit reglementate prin
Hotéararea Senatului universitar, notele se consemneaza in format electronic dupd cum urmeaza:
(1) Pentru studentii din anul II, notele la formele de evaluare restante din anul I

(2) Pentru studentii din anul III, notele la formele de evaluare restante din anul II;

(3) Pentru studentii din anul IV, notele la formele de evaluare restante din anul IIIL.
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Art. 6.

(1) Studentii creditati care au dreptul sd sustind o formd de evaluare din anul precedent, in
conditiile Art. 5 din prezenta procedurd, sunt pozitionati la sfargitul listei cu studentii din
anul curent ai fiecarei grupe.

(2) Notele/calificativele pentru studentii creditati se inscriu de catre titularul disciplinei din
anul curent.

(3) Dupa sustinerea unei probe cu o grupa, studentul restantier este radiat aufomat din listele
adaugate la alte grupe.

(4) Inscrierea notelor pentru studentii creditati se face cu respectarea prevederilor Art. 4 din
prezenta procedura.

Art. 7.

(1) Dupa definitivarea notelor, cadrul didactic are obligatia sa tipareascd din aplicatia
Evaluare studenti a SID Catalogul pentru grupa din anul de studiu la care a desfasurat
activitatea de evaluare in ziua respectiva.

(2) Catalogul tiparit insotit de borderoul de notare completat si tabelul cu notele echivalate se
depune la decanatul facultitii coordonatoare a disciplinei conform reglementarilor din
Decizia de organizare a sesiunii de iarna 2024 - 2025.

(3) Pentru disciplina Practici disertatic sau Activitate de cercetare pentru lucrarea de disertatie
pentru studentii din anii terminali la programele de masterat organizate pe trei semestre,
rezultatele se inscriu, sub semnétura cadrului didactic indrumator, intr-un catalog format
conventional, dupd care se transcriu in catalogul electronic de catre prodecanul responsabil
cu activitatea de informatizare sau de secretarul comisiei de disertatie.

(4) Prodecanul responsabil cu activitatea de informatizare sau secretarul comisiei de disertatie
isi asuma prin semndtura pe Catalogul tiparit corectitudinea transcrierii notei.

Sectiunea 2
inscrierea in catalogul electronic a notelor/calificativelor echivalate prin sistemul creditelor
transferabile
Art. 8.

(1) Pentru disciplinele ale cdror note se echivaleazi, la secretariatele facultitilor se Tntocmesc
tabele cu numele studentilor si notele echivalate conform modelului din Anexa 1. Tabelele
sunt semnate de secretara facultatii care intocmeste tabelul si de decan.

(2) Tabelul original este pastrat la decanat, iar o copie este predatd de secretariatul facultitii,
sub semndturd, cadrului didactic examinator naintea consemndrii notelor in catalogul
electronic.

(3) Cadrul didactic examinator inscrie notele echivalate in catalogul electronic, selectind
pentru studentul a carui nota se echivaleaza optiunea Echivalat.

(4) Cadrul didactic examinator isi asumd prin semndturd pe Catalogul tiparit numai
corectitudinea transcrierii notei, nu si nota echivalata.

Sectiunea 3
Modul de rectificare a erorilor la completarea catalogului electronic

Art. 9.

(1) Rectificarea unei note in catalogul electronic se poate face in termen de cel mult 7 zile
calendaristice de la sustinerea examenului pe baza borderourilor de notare.

(2) Notele la verificari pot fi rectificate in primele 7 zile calendaristice ale sesiunii de examene
pe baza borderourilor de notare.
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Art. 10.

(1)

2)

3)
4

&)
(6)
(M
®)
®

(10)

(1)

Indiferent de forma de evaluare (examen, verificare, proiect) si de modul de sustinere
(scris, oral, scris si oral), rezultatele/calificativele finale obfinute de studenfi sunt
obligatoriu consemnate in borderouri de notare.

Borderourile de notare reprezintd formulare realizate conform modelului din Anexa 2, in
care sunt consemnate notele/calificativele obtinute de studenti.

Formularele pentru borderouri sunt disponibile la secretariatul fiecarei facultati.
Borderourile de notare sunt obligatoriu semnate de studenti dupa comunicarea i Inscrierea
notei/calificativului in acestea.

Pentru studentii care au participat la examen, dar care nu se prezintd la comunicarea
notelor/calificativelor, acestea sunt inscrise In borderouri, iar la rubrica Observatii din
Anexa 2 se consemneazd Absent la comunicarea rezultatelor.

Cadrul didactic examinator semneaza obligatoriu borderoul §i consemneaza data.

Daca evaluarea este realizatd de o comisie, dupd ce au semnat studentii, borderoul de
notare este semnat i datat de presedintele comisiei de examinare.

Pentru securizarea borderourilor, acestea se depun la decanat odatd cu catalogul tiparit si
se pastreaza pana la sfarsitul anului universitar curent.

Secretara care gestioneaza programul de studii la care s-a desfdsurat examenul sau
verificarea sau o alta secretard desemnata primeste catalogul dupa ce verificd daca situatia
este finalizatd si numai daca acesta este semnat pe fiecare pagina si borderoul numai daca
acesta este datat si semnat pe fiecare pagind de titular, respectiv de cadrul didactic asistent
in cazul examenelor.

La disciplinele la care activitatea didactica se desfdsoard pe module (masteratele din
domeniul mecanic), examinarea studentilor se face la sfarsitul modulului, iar rezultatele se

consemneaza in borderoul de notare care se va preda in aceeasi zi la decanatul Facultatii
IME.

Notele consemnate in borderourile de notare, conform prevederilor alin. 10, se trec in SID
in ultima saptdmana de activitate didacticd a programului respectiv.

Art. 11.

1)

2)
3

C))
)

Daca in termen de cel mult 7 zile calendaristice un cadru didactic constatd personal sau i
se aduce la cunostintd cd o notda a fost gresit consemnata in catalogul electronic, acesta
completeaza o cerere potrivit Anexei 3 la prezenta procedura, pe care o depune la
secretariatul facultdtii care coordoneaza programul de studii la care a avut loc
examenul/verificarea. Secretariatul inregistreaza cererea.

Daca un cadru didactic a consemnat eronat mai multe note, pentru fiecare notd se
formuleaza o cerere.

Daca un student constatd, in urma accesarii paginii https:/ /portal. upg-
ploiesti.ro/portal/home, ci o nota a fost consemnata gresit in catalogul electronic, acesta
depune in cel mult 3 zile calendaristice la decanatul facultatii o cerere intocmitd potrivit
modelului din Anexa 4.

La primirea cererii din partea studentului, decanul cere cadrului didactic nominalizat in
cerere sa completeze solicitarea de rectificare conform Anexei 3.

La secretariatul facultdfii se realizeaza o copie dupa borderoul de notare al respectivului
examen care se certificd Conform cu originalul $i semnéturd §i se ataseaza cererii cadrului
didactic.

Art. 12.

1)
(2)
©)

Cererea este Tnaintatd decanului facultatii care, dupd verificarea borderoului de notare,
avizeaza solicitarea si confirma pe cerere nota.

Cererea avizata de cétre decan este inaintatd conducerii universitafii in vederea aprobarii
solicitarii de rectificare.

Dupd aprobare, cererea se transmite la BTIC, unde urmeaza si se efectueze rectificarea.
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Art. 13.

(1) Rectificarea unei note se realizeaza de catre responsabilul BTIC asistat de cadrul didactic
solicitant, in cel mult trei zile lucrdtoare de la primirea cererii aprobate de conducerea
universitatii.
(2) Dupa efectuarea rectificarii, aceasta se consemneaza in spatiul rezervat din cerere si se
tipareste din SID versiunea rectificatd a catalogului.
(3) Catalogul tiparit dupa rectificare este semnat §i 1naintat facultétii impreuna cu originalul
cererii de rectificare cu toate semnaturile.
Art. 14.
1) Copia cererii de rectificare si copia borderoului de notare se pastreaza la BTIC panai la
sfarsitul anului universitar 2024 - 2025.

(2) BTIC realizeaza o arhiva electronicad cu toate cererile de rectificare pentru sesiunile de
examene aferente anului universitar 2024 - 2025.

3) La Inceputul anului universitar 2025-2026, BTIC inainteaza Consiliului de Administratie

al Universitatii o informare privind rectificérile de note efectuate in sesiunile de examene
ale anului universitar 2024 - 2025.

Conf. univ. (

Se difuzeazi la:

Rectorat

Fac. LML.E. Fac. L.P.G. Fac. T.P.P.

Fac. L.S.

Secretariat U.P.G.

Fac. S.E. C.ILD.F.R. ,D.P.P.D B.T.I.C
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Anexa 1

PaBOlEAREE. o oue s 1+ 5 smsismens 1 15 4 nammmmmmas s 5 43 namsss s 41 9 5 ssns
Programul de studii.................... Discipling........cooovuiiiiiiiiiiiiinan..
Grupa............ Anul .......
Titular. ..o DiepartamiBiil. ...« s s sxsamsiss s 5 s samwsns s s same
TABEL
Cu studentii ale caror note/calificative se echivaleaza in anul universitar ............cccccceeeennnen.
Nr. crt. Nume si prenume student Nota/Cah'ﬁcatw e Motivul echivalarii
echivaleaza

1

2

3

4

S

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15
Data........cooeeviiiiiiiiii.

DECAN Intocmit
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Anexa 2

Facultatea ..., Sesiunea s
Programulde ... Gosoae s s s seEas £eRE S b6
studi] Disciplina

Forma de evaluare ...
Grupa ...........................................

(examen/verificare,/proiect)

Modul de evaluare ...

Anul de studii = ccceceeeeie e (Scris/orallscris $l oral)

BORDEROU DE NOTARE
pentru sesiunile anului universitar .............c........

Nr. crt. Nume si prenume student Nota Semnatura student Observatii

O (R (||| WWIN [ —

CADRU DIDACTIC EXAMINATOR/ CADRU DIDACTIC ASISTENT!
COMISIE DE EXAMINARE (grad didactic, nume si prenume semnaturd)
(grad didactic, nume si prenume semnatura)

! Exclusiv pentru examen.
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Anexa 3

Nro.ooooooviin. din..................
(facultate) DE ACORD

Conform procedurii
RECTOR
AVIZ FAVORABIL

Confirm in baza documentului

anexat nota................
DECAN

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul (2) ....coooiiiii cadru didactic in cadrul
departamentulul. .. ..o, din facultatea........................ ,
titular al disciplinei........c.ccoccecevecvivcnceiiieien oo oo ...predatd studentilor anului ...... programul
de studii......coooeiiiiiiiiiii facultatea.............coeeiiiiann. va rog sa aprobati rectificarea
netei pentru stadentul{a). ., . .sosse i3 smseasiosssmimanonsssiss 1111 PR Bl isssmsmsas

Mentionez ca nota gresitd a fost consemnata in catalogul electronic ladatade.......................

Motivez aceastd eroare de TNSCIIEre @ NOLET PIAll........ueeintrent ettt et e et eeeearenennss

Nota reald este consemnatd in documentul securizat (catalog/lucrare scrisd/borderou notare)
depus dupa sustinerea examenului/verificarii la decanatul Facultatii..................coocooiiill

Data. ..o Semnatura

Domnului Rector al Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti
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Anexa 4

A\ U din..................
(facultate)
DOAMNA/ DOMNULE DECAN,
Subsemnatul(a) ... student(d) la programul de
studil ... anul........... BYUPE s cswawassnisss din facultatea...........................

am constatat cd la examenul/verificarea sustinut(d) in data de.......ccocooeeeeeeeoiolla
disciplina.......................ceceeeeeeccu. cadrul  didactic  examinator...........................a fost
inscrisd in catalogul electronic in mod eronat nota ................. fatd denota..................... care mi-a
fost comunicata §i pentru care am semnat in borderoul de notare.

Va rog sd luati masurile care se impun pentru efectuarea rectificarii.

Data......ooooiiiiii . Semnatura

Doamnei/ Domnului Decan a/ al Facultafii...............ooooiii i
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